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DECRETO ALCALDICIO N° ‘ /

mcn 14 ABR 2016
VISTOS:

_ 1 Oficio (O) N° 211, de fecha 11 de Abril del 2016, de
de Directora de Asesorla Juridica, acuerdo del Concejo en sesion ordinaria del 12 de Abril del 2016, y
conforme a las facultades que me confiere la Ley 18.695, refundida. '

DECRETO:

Déjese estabiecido que el Concejo Municipal ha acordado
aprobar Reglamento de Organizacién y Funcionamiento interno llustre Municipalidad de.Talca, que a
continuacién se sefiala: '
 TITULO|

DISPOSICIONES GENERALES

ARTICULQ 1: Ei presente reglamento regula la estructura y funcionamiento interno de la Municipalidad de
Talca, asi como las funciones especificas asighadas a cada una de las unidades y la coordinacién que
debe existir enire ellas.

Las funciones establecidas en este reglamento se entenderan sin perjuicio de lo establecido en la Ley
Organica Constitucional de Municipalidades, Manual de Funcionamiento de la llustre Municipalidad de
Talca y otras disposiciones legales sobre la materia.

l.a Municipalidad es una corporacion Auténoma de Derecho Publico, con personalidad juridica y
patrimonio propio, encargada de la administracién focal, cuya finalidad es satisfacer las necesidades de la
comunidad local y asegurar su participacion en el progreso econoémico, social y cultural de la comuna.

La municipalidad esta constituida por el Alcalde, que es su maxima autoridad, y por el Concejo Municipal,
el que se regira por su propio reglamento, '

Los Juzgados de Policia Local integran el municipio, sin perjuicio de las facultades de la Corte de
Apelaciones, en conformidad con la ley 18.287 y las leyes especiales que los regulan.

El presenie Reglamento tiene en vista y como principios tener un personal idoneo, en constante
capacitacién, que proponga nuevos sistemas, programas y politicas innovadoras, con capacidad de servir
a la ciudadania en sus necesidades, todo ello con calidad y transparencia.

TITULO il
ARTICULO 2: DEL ALCALDE

El Alcalde es la maxima autoridad de ja Municipalidad y en tal calidad le correspondera su direccion y
administracién superior y la supervigilancia de su funcionamiento.

Como maxima autoridad ademas tiene entre otras, las siguientes funciones:
a) Las Exclusivas sefialadas en la ley 18.695 Organica Constituciona! de Municipalidades.

b) Administrar de forma eficiente y con transparencia los recursos y patrimonio municipal.
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c) Promover el desarrollo econdmico, social, culturai y territorial, escuchando a los vecinos y creando
los mecanismos para que éstos puedan contar con un medio para hacer llegar sus inquietudes y
sugerencias.

d) Prdponer al Goncejo la organizacion interna municipal.

e) Establecer y aplicar incentivos a la gestion y las medidas disciplinarias al personal municipal de

acuerdo con las normas estatutarias que los rijan.

7 Dar cuenta publica al Concejo en el mes de abril de cada afio, de la gestion anual y de la marcha
general de la Municipalidad.

a) Velar por la observancia del principio de la probidad administrativa dentro .del municipio y dar
estricto cumplimiento a la ley de transparencia.

h) Coordinar el funcionamiento de la municipalidad con los 6rganos de la Administracion del Estado
que corresponda;

i) Desarrollar todas aquellas funciones especificas detalladas en el Manual de Funciones de la
Municipalidad de Talca.

TiTULO I
ARTICULO 3: DEL CONCEJO MUNICIPAL.

El Concejo Municipal es un organismo de cardcter normativo, resoiutivo y fiscalizador, encargado de
hacer efectiva la participacién de la comunidad local en las decisiones comunaies y de gjercer las
atribuciones que le sefiala la Ley Organica Constitucional de Municipalidades y otros cuerpos normativos
vigentes. '

El Concejo esta integrado por 10 Concejales méas el Alcalde, todos elegidos por votacion directa mediante
un sistema de representacion proporcional, en conformidad a la ley.

El Concejo sera presidido por el Alcalde, y en su ausencia, por el Concejal presente que haya obtenido
individualmente, mayor votacion ciudadana en la eleccion respectiva, segin lo establezca el Tribunal
Electoral Regional.

Ef Secretario municipal, 0 quien lo subrogue, desempefiara las funciones de secretario de Concejo.
El Concejo determinara las normas necesarias para su funcionamiento interno.
Junto con las sefialadas, el Concejo Municipal tendra las siguientes funciones y atribuciones:

a) Las sefialadas en el ért. 71y sig'uientes de la ley 18.695 Organica Constitucional de
Municipalidades.

b) Elegir al Aicalde en caso de vacancia, de acuerdo a lo dispuesto en la Ley Organica Constitucional de
Municipalidades.

c) Pronunciarse sobre las materias sefialadas en el art. 2 de este reglamento.

d) Fiscalizar e! cumplimiento de los planes y programas de inversion municipales y la gjecucion del
presupuesto municipal. :

e) Fiscalizar las actuaciones y la gestion del Alcalde, especialmente para verificar que los actos
municipales se hayan ajustado a las politicas, normas y acuerdos adoptados por el Concejo, en el
ejercicio de sus facultades propias, y formularle las observaciones que le merezcan.

f) Supervisar el cumplimiento del Plan Comunal de Desamolio.
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g) Desarrollar todas ias funciones especificas establecidas en el Manual de Funciones de la
Municipalidad de Talca.

TiTULO IV

ARTICULO 4: ESTRUCTURA, ORGANIZACION Y FUNCIONAMIENTO.

La Municipalidad dispondra de las siguientes unidades que se denominaran direcciones, departamentos,
secciones u oficinas.

- Alcaldia.

- Gabinete Alcaldia.

- Administrador Municipal.

- Secretaria Municipal.
1)
2) Direcciones y Departamentos.
3)

- Secretaria Comunal de Planificacion.

- Direccion de Asesoria Juridica.

- Direccion de Conitrol.

- Departamento de Informatica.

- Direccion de Administracidn y Finanzas.

- Direccién de Obras Municipa!eé.

- Direccién de Desarrollo Comunitario.

- Direccién de Transito y Transporte Pablico.
- Direccién de Medio Ambiente, Alseo y Ornato.
- Direccidn de Inspaccion.

-Departamento Operativo Comunitario.
-Departamento de Desarrollo Econémico.

- Juzgados de Policia Local.

- Servicios Traspasados:

- - Direccion Comunal de Saiud.
- Direccion Comunal de Educacion.
- Cementerio Municipal.

ARTICULO 5: DEL GABINETE DEL ALCALDE

El Gabinete es una unidad que depende directamente del Alcalde, estard a cargo de un directivo o
profesional designado por el Alcalde, cuyo objetivo principal es apoyar el desarrolio de las actividades
protocolares del alcalde y sugerir prioridades en su agenda, organizar el protocolo de las actividades
municipales y mantener un efectivo contacto del Municipio con la comunidad.

14,



Alcaldia | o
TALC

Lustre Municipzlidad

- 4 -

Tendra ademas las siguientes funciones:

a) Coordinar las actividades con el Alcalde y llevar su agenda.

b) Colaborar al Alcalde en la atencion de piblico.

c) Colaborar en la elaboracion de programas especiales que conciten el interés de la comunidad.

d) Organizar y dirigir el protocolo de eventos y actividades que sean de relevancia comunal.

g) Coordinar todas aquellas actividades que tengan relacion con los medios de comunicaciones en
general.

f) Realizar las funciones especificas que el Alcalde delegue o encomiende.

a) Desarrollar todas aquellas actividades que detalladamente se sefialan en el Manuai de Funciones
Municipal.

ARTICULO 6: DEL ADMINISTRADOR MUNICIPAL

El Administrador municipal desempefiara un rol coordinador general del municipio, supervisando la
gestion y ejecucion diaria de las actividades asociadas al cumplimiento de objetivos y metas definidas por
la autoridad municipal, debera también generar instancias de participacion y coordinacion de {as distintas
unidades municipales.

ARTICULO 7: El Administrador Municipal, tendra ademas las siguientes funciones:

a) Colaborar directamente al Alcalde en las tareas de coordinacion y gestion permanente del
municipio.

b) Determinar las necesidades de la comunidad.

c) Subrogar politica y administrativamente al Alcalde en caso de ausencia o impedimento de la

autoridad no superior a 45 dias.
d) Ejercer el periddico control de cronogramas y del avance en el cumplimiento de metas. .

e) Formular politicas de gestion interna y coordinar a las distintas unidades municipales por medio
de informativos o reuniones de trabajo.

f) Fomentar la participacién en ideas y proyectos de interés comunal en el personal de municipal
estimulando e! espiritu de superacion.

g) Ejercer las atribuciones que le delegue expresamente el Alcalde.

ARTICULO 8: DE LA SECRETARIA MUNICIPAL

La Secretaria Municipal tiene por objetivo dar el apoyo administrativo necesario a la funcion dei alcalde y
del concejo para el formal y cabal cumplimiento de ias actividades municipales.

El Secretario Municipal, tiene las siguientes funciones:
a) Dirigir las actividades de secretaria administrativa del alcalde y del Concejo.

b) Desempefiarse como ministro de fe en todas las actuaciones municipales y en determinadas
presentaciones ante tribunales de justicia.

c) Recibir, mantener y tramitar, cuando corresponda, la declaracién de intereses establecida por la
Ley N°18.575.
d) Desempefiarse como Ministro de fe en las actuaciones municipales.
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Transcribir las resoluciones del alcalde y acuerdos del Concejo Municipal, velar por su
cumplimiento y mantener un archivo de tal documentacién,

Efectuar notificaciones de los Decretos y Resoluciones Alcaldicias a los interesados cuando
corresponda.

g) Otras funciones que encomiende el alcalde.

ARTICULO 9: La Secretaria Municipal, estara a cargo de las siguientes sub unidades:

a)

b)

Secretaria de Secretario Municipal: Encargado principalmente de la Transcripcién de Decretos
Alcaldicios, Ordenanzas, Reglamentos, Instrucciones y emision de certificados.

Archivo Municipal: Encargado de clasificar y conservar 1os registros documentales de los actos
administrativos municipales.

Oficina de informacion reclamos y sugerencias {OIRS): Destinada a entregar informacion, recibir
reclamos y sugerencias de la comunidad.

Regisiro Publico de Organizaciones Comunitarias: Tiene por objetivo la constitucion de
organizaciones territoriales y funcionales y de llevar el respectivo registro.

Oficina de Partes: oficina que tiene por objetivo la recepcion de correspondencia y registro de
Decretos Alcaldicios, resoluciones, ordenanzas e instrucciones.

Secretaria Concejo Municipal: tiene por objetivo llevar fiel registro de las sesiones del Concejo
Municipat y llevar correspondencia a Concejales.

TiTULO V

DE LAS DIRECCIONES Y DEPARTAMENTOS

ARTICULO 10: DE LA SECRETARIA COMUNAL DE PLANIFICACION (SECPLAN).

SECPLAN tendra como objetivo asesorar al alcalde y. concejo en materia de estudios y competencias en
la definicion de politicas y en la elaboracién y coordinacién de los planes, programas y proyectos de
desarrolio comunal.

ARTICULO 11: La SECPLAN tendra las siguientes funciones:

a)

b).

Servir de Secretaria Técnica permanente del Aicalde y del Concejo en la formulacion de la

estrafegia municipal como asimismo de las politicas, planes, programas y proyectos de desarrolio
comunal. :

Asesorar al alcalde en la elaboracién de los proyectos de plan comunal de desarrolio y de
presupuesto municipal.

Evaluar el cumplimiento de los planes, programas, proyectos, inversiones y el presupuesto
municipal, e informar sobre estas materias al concéjo, a io menos semestralmente. '

Efectuar analisis y evaluaciones permanentes de la situacién de desarrollo de la comuna, con
énfasis en los aspectos sociales y territoriales.

Elaborar las bases generales y especlficas, segin corresponda, para los llamados a licitacién,
previo informe de la unidad competente, de conformidad con los criterios & instrucciones
establecidos en el reglamento municipal respectivo.
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f) Fomentar vinculaciones de caracter técnico con los servicios publicos y con el sector privado de la
comuna.
o) Recopilar y mantener la informacion comunal y regional atingente a sus funciones.
h) Coordinar el funcionamiento de las unidades dependientes.
i) Analizar y evaluar ia pertinencia de concesiones y permisos precarios.

ARTICULO 12: SECRETARIA COMUNAL DE PLANIFICACION, estara formada por las siguientes
unidades:

1. Unidad de Planificacion y gestion: su funcion es elaborar, gestionar y evaiuar ios instrumentos de -
planificacion estratégica de la comuna.

1.2 Unidad de presupuestos: debe elaborar y proponer madificaciones del presupuesto municipal.

1.3 Unidad de Licitacion: encargada de elaborar hases generales y especiales de licitacion,
evaluarlas, proponer la adjudicacion y realizar seguimientos de las distintas licitaciones.

1.4 Unidad de Pladeco: principalmente debe promover iniciativas y proyectos destinados a promover
el desarrollo econémico y cultural de los habitantes de la comuna y registrar los compromisos que
permitan alcanzar esos objetivos.

2. Unidad de Asesoria Urbanistica: Asesorar, planificar y promocionar ef desarrollo urbano y
comunal de acuerdo a los lineamientos estratégicos de la administracion y realizar todas aquellas
funciones especificas sefialadas en el Manual de fungiones Municipalidad de Talca.

3. Unidad Proyectos de inversidn: tiehe como principa! cbjetivo generar, gestionar y logar aprobacion
de proyectos de inversion, acorde a lineamientos estratégicos regionales y comunales vy
desarrollas las actividades sefialadas y especificadas en el Manual de Funciones de la
Municipalidad de Talca.

Dentro de esta unidad, se encuentra:

3.1 Unidad de gestion y coordinacion; sub unidad encargada de materializar, coordinar y ejecutar distintos
proyector que se realicen en el marco de sus funciones.

Sub dividida en atencién a los profesionales a carge y dependientes de la SECPLAN, conformado por:

3.1.1 Arquitectos: encargados de generar, gestionar y lograr aprobacion de proyectos de inversion,
acorde a lineamientos estratégicos Regionales y comunales.

3.1.2 Constructor Civil o Ingeniero en Consiruccién: Encargado de generar; gestionar y logar la
aprobacion de proyectos de inversion, acorde a lineamientos estratégicos regionales y comunales.
Dependera organicamente de la SECPLAN.

3.1.3. Ingeniero eléctrico: Profesional dependiente de la SECPLAN encargado de generar, gestionar y
lograr aprobacion de proyectos de inversién, acorde a lineamiento estratégicos regionales y comunales.

3.1.4. Otros profesionales: en esie punto se incluyen todos aquellos profesionales yfo tecnicos que
desarrollarén sus funciones en el marco de las competencias propia de su ciencia u oficio.

Los profesionales seran: Topbgrafos y Geomensores, Ingeniéros estructurales, Proyeclistas de
instalaciones, Profesionales y técnicos del area de la Construccidn y dibujantes y asistentes de
arquitectos.

3.2 Area de apoyo logistico: Conformado por dos unidades, Unidad de apoyo Interno y Unidad de Apoyo
Externo, que tienen por objeto apoyar a SECPLAN en las tareas administrativas necesarias para el
desarrollo de las direccién y apoyar a SECPLAN en las materias relacionadas con la unidad
respectivamente. '
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ARTICULO 13: DE LA DIRECCION DE ASESORIA JURIDICA

Direccién encargada de informar en derecho los asuntos legales que solicite el Alcalde, el Concejo

Municipal y demas unidades municipaies y de defender ante los tribunales de justicia los intereses del
municipio.

ARTICULO 14: La Direccién de Asesoria Juridica tendra ademas las siguientes funciones:

a) Iniciar y defender, los juicios en que la mu_nicipalidad sea parte o tenga interés.

b) Informar en derecho todos los asuntos l"egales gue las distintas unidades municipales le planteen,
ofreciendo una orientacion periddica respecto de decisiones legales y regiamentarias.

c) iniciar la investigacién de sumarios administrativos a peticién del aicalde y citar a asesorar a
quienes instruyan investigaciones sumarias.

d) Solicitar al Alcalde la incorpeoracion en tabla del Concejo los avenimientos o transacciones
judiciales o extrajudiciales.

e) Redaccién de escrituras, convenios y contratos.

f) Lievar un registro de los contratos celebrados por el Municipio.

q) Realizar informes en derecho.

h) Llevar al dia el registro de Titulos de Bienes inmuebles municipales.

i) Revision de Bases Especiales Administrativas.

i) Visar los Decretos Alcaldicios que comprometan a la comunidad con terceros y redactar los

contratos que el munigipio celebre.

Articulo 15: Unidad de Transparencia. Unidad que depende organicamente de la Direccion de Asesoria
Jurfdica que tiene como principal funcién dar cumplimiento a lo dispuesto en la Ley 20.285 y sus
Instrucciones Generales. Ademas la unidad de transparencia tendra las siguientes funciones:

a) Mantener actualizado con toda fa informacién necesaria el portal de Transparencia.
b) Dar respuesta oportuna a las presentaciones que se realicen a traves de la Transparencia Pasiva.

c) Promover entre los diversos sectores de la sociedad, la capacitacion para el ejercicio de su derecho de
acceso a la informacion y proteccion de datos personales.

ARTICULO 16: DIRECCION DE CONTROL.

Direccion encargada de ejercer ei control de la legalidad de los actos administrativos, contables,
financieros y juridicos de la Municipalidad.

Su director debe visar previo a la firma del alcalde, todo acto juridico documental de contenido pafrimonial
que involucre un gasto o compromiso de gasto.

ARTICULO 17: La Direccion de Control tiene las siguientes funciones:

a) Realizar la auditoria operativa interna de la municipalidad, con el objeto de fiscalizar la legalidad
de sus actuaciones.

b)  Controlar ia ejecucion financiera y presupuestaria Municipal

c) Representar al Alcalde los actos municipales que estime ilegales, informando de ello al Concejo,
para la realizacién de dicha funcion tendra acceso a toda la informacion disponible.
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d) Colaborar directamente con el Concejo para el ejercicio de sus funciones fiscalizadoras
asesorarlo respecto a alguna auditoria externa que el concejo pueda requerir.

e) Representar al alcalde en los actos municipales cuando los estime ilegales.

f) Revisar las polizas de fidelidad funcionaria.

a) Revisar que los registros contables se ajusten a la normativa emanada de la Contraloria General
de la Republica de acuerdo a lo dispuesto en la Ley Organica de Administracién Financiera del
Estado.

h) Supervisar la administracion de los bienes muebles e inmuebies, tangibles e intangibles del
murnicipio.

ARTICULO 18; La Direccién de Control, estara integrada por los siguientes profesionales:

a) Director de Control: La Directora de Control tiene como objetivo apoyar la gestién del Municipio y
procurar la maxima eficiencia administrativa interna de la Municipalidad en el marco de las
normativas legales vigentes y de los procesos administrativos establecidos.

b) Auditor Registro Administrativo: Ingresar al sistema decretos de pago y remitir a oficina de parte u
otras unidades municipales la documentacion ya revisada y oficios en caso de existir
observaciones.

c) Departamento de Auditoria: Apoyar la gestiéh del municipic y servicios incorporados, a traves de

la realizacién de auditorias operativas y de la fiscalizacion efectiva y oportuna de los procesos
administrativos establecidos, en el marco de la legislacion vigente.

d) Jefe de Departamento de Auditoria: Fiscalizar las auditorfas y fiscalizaciones del servicio.
e) Auditores: Realizar las auditorias y fiscalizaciones al servicio.
ARTICULO 19: DEPARTAMENTO DE INFORMATICA.

Departamento encargado de mantener en funcionamiento los sistemas informaticos, proponer e
implementar nuevas tecnologias y sistemas informaticos dentro de la municipalidad.

ARTICULO 20: Informatica cumplira ademés las siguientes funciones:

a) Planificar, coordinar y supetvisar el desarrollo, mantenimiento y operacion de los sistemas de
informacion de acuerdo a los requerimientos de los usuarios,

b) Custodiar los recursos fisicos (Hardware) y Iégicos {Software) que tiene a su .cargo.

c) Supervisar los sistemas operativos contratados con proveedores externos (CAS CHILE).

d) Capacitar a los usuarios en el uso de sistemas informaticos.

e) Atender problemas vy solucionar las consultas relacionadas con el uso de los sistemas

informaticos dentro de la municipatidad.

) Realizar todas aquellas funciones especificas detalladas en el Manual de Funciones de la
Municipalidad de Talca.

ARTICULO 21: El Departamento de informatica estara organizada segun la siguiente estructura:
encargado de Departamento, Unidad de Soporte, Redes de Seguridad, Bases de Datos, Web, Telefonia,
Secretaria, que cumpliran con las funciones sefialadas detalladamente en el Manual de funcicnes de la
Municipalidad.
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ARTICULO 22: DIRECCION DE ADMINISTRACION Y FINANZAS.

La Direccion de Administracion y Finanzas es la unidad de apoyo intefno que fiene por objeto asesorar al
Alcalde en la administracion de los recursos humanos, materiales y financieros de la Municipaiidad,
optimizando su utilizacion, llevar la contabilidad presupuestaria en el marco de las disposiciones vigentes
e instrucciones técnicas emanadas de la Contraloria General de la Republica.

ARTICULO 23: Esta direccion esta formada por:

a) Director de Admihistracién y Finanzas: Cuya funcién es asesorar oportunamente al alcaide en
materia de gestién administrativa de recursos humanos, gestién financiera, presupuestaria y
gestion productiva de Bienes y Servicios.

b) Secretaria: Cumplir, coordinar y llevar al dia toda la documentacion e informacion requerida por la
Directora.
c) Unidad de Decretos de Pago: Confeccionar los Decretos de Pagos y Egresos.

ARTICULO 24: De la Direccion de Administracion y finanzas dependeran las subdirecciones de Bienestar,
Administracion, de Bienes Productives y de finanzas.

ARTICULO 25: Ei Departamento de Bienestar estard constituido por un jefe de departamento, un
administrador de convenio y un area de beneficios sociales, que tendran como principal objetivo contribuir
al mejoramiento de la calidad de vida del asociado y su entorno familiar, Supervisa y registra los
convenios con casas comerciales y atender las demandas de los asociados relacionados con beneficios
sociales.

ARTICULO 26: La subdireccion de administracion esta constituido por:

a) Departamento de Personal: que tiene por objeto Velar por el adecuado cumplimiento de las
normas administrativas contempladas en las leyes y objetivos del departamento

Personal Administrativo y secretaria; Ejecutar las acciones administrativas concernientes al personal
municipal.

b) Unidad de Bodega Central: encargado de la recepcion y resguardo de los bienes adquiridos por el
municipio, hasta ser distribuidos a las unidades requirentes.

c) Unidad de capacitacion: promover planes de capacitacion anuales destinados al personal.
d) Bibiioteca Regional.
e) Biblioteca de La Florida.

ARTICULO 27: La SUBDIRECCION DE BIENES PRODUCTIVOS estara formada por el persa Crea,
Rodoviario, Macroferia y Persa Rodoviario Mercado Oriente, cuyas principales funciones se sefialan en
los articulos siguientes.

ARTICULO 28: PERSA CREA, recinto municipal que tiene como mision Brindar un servicio eficiente y
eficaz en que la calidad y trasparencia permitan tanto a locatarios como clientes brindar y obtener las
condiciones adecuadas de orden y seguridad, realizar manejo operacional y administrativo, promoviendo
su normal funcionamiento usando de manera eficiente el recurso municipal humano.

ARTICULO 29: El administrador del Persa Crea, realiza la funcién administrativa del recinto para el

eficiente cumplimiento del servicio.

ARTICULO 30: RODOVIARIO, a cargo de un director quien deberd realizar el manejo operacional
administrativo y financiero del recinto.
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ARTICULC 31: la administracién del Rodoviario deberd Coordinar y controlar el movimiento de buses,
microbuses y taxibuses que ingresen, egresen, su permanencia en el recinio, velar por el cumplimiento
de la ordenanza de Rodoviario Municipal y mantener la seguridad dentro dei recinto.

ARTICULO 32: MACROFERIA, estara a cargo de un administrador quien debera velar por el correcto
funcionamientc del recinto promoviendo su normal funcionamiento, especialmente manteniendo Ia
seguridad al interior del recinto, el aseo y recepcionar los pagos cuando correspondan.

ARTICULO 33: PERSA RODOVIARIO, a cargo de un administrador quien debera velar por ia

administracion del recinto, coordinar las politicas de gestion de bienes productivos y realizar todas
aquellas actividades que tengan por ohjeto fiscalizar el orden del recinto.

ARTICULO 34: SUBDIRECCION DE FINANZAS

La subdireccién de Finanzas es la unidad de apoyo gue tiene por objetivo asesorar al alcalde en la
administracién de los recursos humanos, materiales y financieros de la municipalidad, optimizando su
utilizacion, lievar la contabilidad presupuestaria en el marco de las disposiciones vigentes.

ARTICULO 35: DEPARTAMENTO DE CONTABILIDAD, dependiente de la subdireccion de finanzas y
tiene como principal funcién registrar, controlar y mantener el sistema de informacion contable de la
municipalidad y controfar los trabajos contables que realizan los funcionarios a su cargo

ARTICULO 36: EL DEPARTAMENTO DE CONTABILIDAD estara formado por la Unidad de Registros
Contables, Unidad de Administracién Presupuestaria y por la Unidad de Estados de Pago.

ARTICULO 37: TESORERIA, departamento dependiénte de la Subdireccién de Finanzas teniendo como
principal funcién velar por el resguardo de los activos financieros.

ARTICULO 38: Tesoreria estara formada por la Unidad de Ingresos, Unidad de Administracion y por la
Unidad de egresos encargadas principalmente de realizar distintas labores administrativas propias de la
unidad, resguardando su correcto funcionamiento.

ARTICULO 39: DEPARTAMENTO DE RENTAS, departamento dependiente de la subdireccion de
finanzas encargado de mantener actualizada las ordenanzas y valores, implementar sistemas que
permitan obtener pago oportuno en las materias que digan relacion con el departamento para evitar el
excesivo endeudamiento y coordinar el correcto funcionamiento del departamento.

ARTICULO 40: Del Departamento de Rentas dependera la Unidad de Bienes Productivos; encargados de
coordinar la labor de los administradores de bienes productivos y la unidad de comercio ambuiante y

derechos de aseo; encargada de girar permisos a comerciantes ambulantes autorizados por alcaldia y
mantener control de informacion de Derechos de Aseo.

ARTICULO 41: DEPARTAMENTO DE PATENTES COMERCIALES, departamento encargado otorgar

. permisos y patentes municipales, realizar con exactitud el calculo de las patentes y depurar la deuda
morosa por concepto de patentes.

ARTICULO 42: DEPARTAMENTO DE REMUNERACIONES, departamento encargado de confeccionary -

cancelar los suelos a los distintos funcionarios municipales, prestadores de servicios y dependientes del
municipio;

a) Funcionarios Municipales

b) Trabajadores contratados por el C'édigo del Trabajo
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c) Personal del Cementerio Municipal

d) Funcionarios de salud.

e) Personar que presten servicios bajo la modalidad honorario.

ARTICULO 43: DEPARTAMENTO DE ADQUISICIONES, encargada de realizar y disponer en forma
oportuna eficiente y eficaz las compras de bienes y contrataciones de servicios menores a 100 UTM,
necesarios para el normal funcionamiento operacional de las diferentes unidades del municipio y servir de
nexo entre las unidades de compras existentes en el municipio y ia Direccion de Compras Publicas.

ARTICULO 44: FI Departamento de Adquisiciones estara formado por la Unidad Adquisicion de bienes y
contratos de servicios y Unidad de gestion del sistema de Informaciones Chile Compras.

ARTICULO 45: UNIDAD DE INVENTARIO, tiene como principal funcién mantener al dia los inventarios
valorados de bienes municipales.

ARTICULO 46: UNIDAD DE CONCILIACIONES BANCARIAS, encargado de efectuar congciliacion de los
saldos segun registro contable de las cuentas corrientes conforme a la normativa de la Contraloria
General de la Republica.

ARTICULO 47: DIRECCION DE OBRAS.

La Direccién de Obras Municipales tiene como objetivo principal administrar el desarrollo urbano de la
comuna y custodiar el cumplimiento de las disposiciones legaies que regulan las edificaciones en el
territorio comunal, establecidas en la Ley General de Urbanismo y Construcciones.

La Direccién de Obras tiene ademas las siguientes funciones:

a) Velar por el cumplimiento de las disposiciones de ia Ley General de Urbanismo y Construcciones,
del plan regulador comunal y de las ordenanzas correspondientes, para cuyo efecto gozara de las
siguientes atribuciones especificas:

1) Dar aprobacion a las subdivisiones de predios urbanos y urbano-rufales;

2) Dar aprobacién a los proyectos de obras de urbanizacion y de construccion;

3) Otorgar los permisos de edificacion de las obras sefialadas en el nGmero anterior,
4) Fiscalizar la ejecucion de dichas obras hasta el momento de su recepcion, y

5) . Recibirse de las obras ya citadas y autorizar su uso.

b) Fiscalizar las obras en uso, a fin de verificar el cumplimiento de las disposiciones legales y
técnicas que las rijan;

c) Aplicar normas ambientales relacionadas con obras de construccidn y urbanizacién,

d) Confeccionar y mantener actualizado el catastro de las obras de urbanizacién y edificacion
realizadas en la comuna;

e) Ejecutar medidas relacionadas con a vialidad urbana y rural,

f) Dirigir las construcciones que sean de responsabilidad municipal, sean ejecutadas directamente o

a través de terceros, y

Q) En general, aplicar las normas legales sobre construccion y urbanizacion en la comuna.
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ARTICULO 48: A cargo de la Direccion de Obras, esta el Director de Obras que es el encargado de
procurar el desarrollo urbano y velar por el cumplimiento de las disposiciones legales que regulan las
edificaciones de la Comuna de Talca. Ademas, es responsable del correcto funcionamiento de la
Direccion, visando toda la documentacion, asignando tareas y organizando los departamentos para
cumplir con lo dispuesto en la Ley.

ARTICULO 49: La Direccion de Obras esta conformada por la Unidad de Coordinacion, Oficina de Partes
y por 5 departamentos: Catastro, Urbanismo, Edificacion, Inspeccién y Control de Obras.

ARTICULO 50: UNIDAD DE COORDINACION, dependiente del Director de Obras, esté conformada por
2 profesionales. Un profesional que coordina el apoyo técnico y ofro que apoya administrativamente a la
Direccion de Obras en todas las materias que solicite el Director.

ARTICULO 51: OFICINA DE PARTES, dependiente del Director de Obras, a cargo de un Jefe de Oficina
de Partes y compuesta por funcionarios que tiene como tareas Informar, Orientar e Ingresar solicitudes
referentes a todo tipo de documentos que dependa dentro de las funciones de la Direccién de Obras.

ARTICULO 52: DEPARTAMENTO DE CATASTRO, dependiente del Director de Obras, & cargo de un
Jefe de Catastro cuya funcion es coordinar y organizar el departamento velando por un buen
funcionamiento, revisando y validando toda la documentacion.

ARTICULO 53: el departamento de catastro esta conformado por una secretaria que apoya
administrativamente y por funcionarios quienes tienen las siguientes tareas:

a) Emitir los certificados de informaciones previas, vivienda social, afectacion, nimero, antecedentes
de la propiedad y ruralidad que se soliciten a la Direccién de obras.

b) Resguardar foda la documentacion de los departamentos de la Direccidén. Ademas, debe
administrar y resguardar el archivo digital de toda la documentacion escaneada de la Direccion.

c) Atender todas las solicitudes del Servicio de Impuestos Internos.

d) Responder todas las solicitudes por oficio que competan a este departamento.

€) Recepcionar, archivar y entregar certificados emitidos por el departamento de catastro.

ARTICULO 54: DEPARTAMENTO DE URBANISMO, departamento dependiente del Director de QObras, a
cargo de un Jefe de Urbanismo cuya funcidn es coordinar y organizar el departamento velando por un
buen funcionamiento, revisando y validando toda la documentacion. Ademas, es e nexo con el asesor
urbanista y representante de la Direccion en todos los estudios urbanos. '

ARTICULO 55: el departamento de urbanismo estd conformado por una secretaria. que apoya
administrativamente y por profesionales quienes tienen las siguientes tareas:

a) Revisar los expedientes de urbanismo segtn lo establecido en la Ley General de Urbanismo y
Construccién y demas normas vigentes.

b) Emitir las correspondientes actas de observaciones y célculos de derechos de los expedienies y
revisar proyectos de subdivisién en conjunto con i Asesor Urbanista.

c) Otorgar los permisos de urbanismo de la comuna de Talca.

d) Realizar las visitas a terreno para poder informar los certificados de uso de suelo.

g) informar, cuando proceda, el monto de las garantias de proyectos de urbanismo.

f) Asesorar a la Direccién de Obras y a la comunidad sobre todo lo relacionado a Urbanismo.

g) Responder todas las solicitudes por oficio que competan a este departamento.

ARTICULO 56: DEPARTAMENTO DE EDIFICACION, departamento dependiente del Director de Obras,
a cargo de un Jefe de Edificacion, cuya funcién es coordinar y organizar el departamento velando por un
buen funcionamiento, revisando y validando toda la documentacion.

ARTICULO 57: el departamento de edificacion estd conformado por una secretaria que apoya
administrativamente y por profesionales quienes tienen las siguientes tareas:
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a) Revisar los expedientes de edificacion en los plazos establecidos por normativa.

b) Emitir las correspondientes actas de observaciones y calcuios de derechos.

c) Otorgar permisos de edificacién de la comuna de Talca,

d) Asesorar a la Direccion de Obras y a la comunidad sobre la Ley General de Urbanismo y
Construccion y normativa vigentes.

e) Atender consultas formuladas por los arquitectos patrocinaderes y/o los propietarios de los
proyecios.

h) Responder todas las solicitudes por oficio que competan a este departamento.

ARTICULO 58: DEPARTAMENTO DE INSPECCION: departamento dependiente del Director de Obras a

cargo de un Jefe de Inspeccion cuya funcidn es coordinar y organizar el departamento velando por un
buen funcionamiento, revisando y validando toda la documentacion.

ARTICULO 59: el departamenio de inspeccion esta conformado por una secretaria que apoya
administrativamente y por funcionarios quienes fienen las siguientes tareas:

a) Fiscalizar en terrenc el cumplimiento de las distintas normativas por parte de los contribuyentes y
ciudadanos en general y todo lo que por ley a la municipalidad le corresponda supervisar.

b) Efectuar, cuando proceda, notificaciones por obras sin permisos.

c) Revisar solicitudes de permisos de obra menor simple, ocupacién de via pablica, autorizacion de

mesas y sillas, permisos de antenas, permiso publicidad fija y transitoria, extraccion de aridos,
cierre de calles y pasajes, obras preliminares.

d) Realizar las recepciones de los tramites del punto c).

e) Emitir las correspondientes actas de observaciones y ¢calculos de derechos.

f) Emitir fos certificados de inhabitabilidad y cubicacion solicitados.

g) . Atender los recilamos de los vecinos que tengan relacion a la jurisdiccion de la Direccion de
Obras.

h) Responder todas las solicitudes por oficio que competan a este departamento.

ARTICULO 60: DEPARTAMENTO DE CONTROL _DE OBRAS: departamento dependiente del Director
de Obras a cargo de un Jefe de Control de Obras cuya funcion es coordinar y organizar el departamento
velando por un buen funcionamiento.

ARTICULO 61: el depariamento de control de obras esta conformado por una secretaria que apoya -
administrativamente y dos unidades; Unidad de Inspeccién Técnica y Unidad de Recepciones Finales.

ARTICULO 62: Los profesionales de la Unidad de Inspeccién Técnica (1.T.0.) tienen las siguientes
tareas:

a) Vélar por &l correcto funcionamiento de los contratos de construccion por parte del contratista, de

acuerdo a lo establecido en las bases y antecedentes de la licitacién aprobada por la
Municipalicad.

b) Fiscalizar el grado de cumplimiento de las exigencias técnicas de las obras de consiruccion de las
licitaciones Municipales.

c) Visar y mantener actualizadas todas las garantias relacionadas a las obras de construccion
licitadas.

d) Tramitar los estados de pagos de las obras de construccion licitadas, cuando corresponda.

e) Recepcionar de manera provisoria o definitiva las obras de construccion licitadas.

f) Atender consultas formuladas por los contratistas de los proyectos licitados.

a) Responder todas las solicitudes por oficio que competan a esta unidad.

ARTICULO 63: Los profesionales de la Unidad de Recepciones finales (R.F.} tienen las siguientes
tareas:

h) Revisar todas las solicitudes de recepcitn de obras de construccidn que soliciten a la Direccion.

i) Inspeccionar las construcciones en temreno para ratificar el cumplimiento de las condiciones en
que se fue otorgado el permiso

j) Atender consultas formuladas por los arquitectos patrocinadores y/o los propietarios de los
proyectos. ‘
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k) Responder todas las solicitudes por oficio gue competan a este departamento.

ARTICULO 64: DIRECCION DE DESARROLLO COMUNITARIO (DIDECO)

La Direccion de Desarrollo Comunitario {(DIDECO) tiene la misién de trabajar en post de mejorar la calidad
de vida de ijos habitantes de la comuna, especialmente de los sectores mas vulnerables de la sociedad.
Asimismo potencia y promueve la organizacién de las comunidades, como una forma de impulsar el
desarrollo de la comuna. En este sentido las organizaciones tienen la posibilidad de ejecutar programas y
proyectos de acuerdo a las necesidades que ellos quieren satisfacer, ya sea del area social, deportes yfo
recreacion y seguridad.

ARTICULO 65: La DIDECO, tendra la siguiente estructura y funciones:

a) Director, que tendrd como principal funcién promover el desarrollo social, cultural y deportivo de ia
comuna.
b) Apoyo Financiero, encargado de asesorar la ejecucion presupuestaria de los recursos asignados a
Dideco y los fondos transferidos via convenio con otros servicios. ‘

b) Apoyo Computacional, Facilitar el trabajo de la DIDECO en materias computacionales, en coordinacion
con informatica.

c) Apoyo Administrativo, Apoyar la labor administrativa de DIDECO

ARTICULO 66: La DIDECO, estara formada por los siguientes departamentos y programas sociales, que
dependeran de la existencia de convenios suscritos con distintas instituciones:

A) Chile crece contigo. _

B) Oficina Proteccion de Derechos (OPD).-
C) Previene

D) Vincules.

ARTICULQ 67: Sistema Integrado de Organizacién Social, programa dependiente de la DIDECO, que
tiene como principal objetivo velar por la correcta aplicacion de la ficha de proteccion social, gestionar las
asignaciones de los diferentes subsidios.

ARTICULO 68: Asistencia Social y emergencia, encargado principalmente de brindar apoyo a las
personas en riesgo social apoyando todas aquellas gestiones que digan reiacion con las funciones propias
del Asistente Social.

ARTICULO 69;: ORGANIZACIONES COMUNITARIAS, encargado de planificar y coordinar las diferentes
actividades, que permitan fomentar la participacion ciudadana y el trabajo comunitario, con las diferentes
organizaciones sociales y comunitarias de la comuna.

ARTICULO 70: PROGRAMAS, departamento encargado de administrar los distintos programas que
tienen como principal funcién la promocién de la integracién, equidad de género, ofganizacién y seguridad
dentro de la comunidad.

Los programas seran:

1.- Programa adultc mayor.

2.- Programa de la mujer.

3.- Programa de fa discapacidad.

4.- Programa de la juventud.
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5.- Gestiébn comunitaria.
6.- Programa de seguridad publica.

ARTICULO 71: Departamento de Deporte, tiene como principal funcién promover el desarrolio de 1a
actividad fisica y recreativa deportiva a través de los programas diseflados para la comunidad, velando
por el funcionamiento de los recintos deportivos municipales y realizar todas las actividades detalladas en
el Manual de Funcionamiento de la Municipalidad de Talca.

ARTICULO 72: Departamento de Cultura, encargado de promocionar y difundir el arte y ia cultura en sus
diversas manifestaciones, estimulando la participacién de la comunidad, desarrollando talleres, proyectos
culturales, impiementar y desarrollar proyectos culturales y recreacionales que vayan en directo heneficio
de la comunidad y desarrollar todas aquellas funciones detalladas en el Manual de funcionamiento de la
Municipalidad de Talca. :

ARTICULO 73: DIRECCION DE TRANSITO Y TRANSPORTE PUBLICO.

ARTICULO 74: Director de Transito, encargado de velar por el cumplimiento de normas legaies que
regulan el transito y transporte pablico en la comuna, entregar licencias de conducir y renovacion de
permiso de circulacion, sefalar las vias publicas, el sentido de circulacién de vehicuio y desarrollar todas
aquellas actividades mencionadas en el Manual de Funciones de Ia Municipalidad de Talca.

Tiene como mision entregar a la comunidad las mejores condiciones de transito y servicios relacionados
con el transporte urbano de la ciudad, para garantizar el desplazamiento continuo, expedito y seguro, de
acuerdo a la vialidad de la ciudad y el creciente parque automotriz.

ARTICULO 75: Departamento de Permisos de Circulacic'mI

Gestionar el Otorgamiento de Permisos de Circulacion en forma eficiente y expedita, a los vehiculos,
conforme a las Normas Legales vigentes establecidas en fa Ley 3063/79 de Rentas Municipales, Ley N°
18.290 de transito, D.S 212 de MINTRATEL, D.S N° 211 de MINTRATEL, Ley 18.287 de MINTRATEL,
D.N°11/2007 del Ministerio del Interior y realizar todas aquellas tareas administrativas que digan relacion
con el otorgamiento de permisos de circulacion.

ARTICULO 76: Unidad de archivo, encargada de registrar en un archivo general la documentacion
correspondiente a los pagos de Permisos de Circulacion, derechos varios y otros.

ARTICULO 77: Departamento de Licencias de Conducir, departamento encargado de otorgar las licencias
de conducir.

ARTICULO 78: Departamento de Estudios e ingenieria, encargado de realizar diagnésticos y estudios de
Transito para la Comuna de acuerdo a Normativas Legales vigentes, a fin de optimizar del uso de las vias
de circulacion vehicular y peatonal de la comuna.

ARTICULO 79: DIRECCION DE MEDIO AMBIENTE ASEQ Y ORNATO.

Direccion que tiene como objetivo procurar la proteccion del Medio Ambiente de la Comuna,
especialmente a través de la coordinacion de organismos publicos y privados, a través de la realizacion de
acciones que busquen un Medio Ambiente libre de contaminacion.

ARTICULO 80: La Direccion de Medio Ambiente realizard las siguientes funciones:

a. Proponer, coordinar y/o ejecutar planes, programas, proyectos y acciones, en conjunto con otras
unidades municipales u organizaciones del sector pUblico y privado, destinadas a mejorar y mantener la
calidad medioambiental de la comuna. :

b. Recibir y responder denuncias ambientaies ocurridas en la comuna y coordinar las acciones tendientes
a su resolucién.
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c. Elaborar y desarrollar programas de higiene ambiental en espacios pUblicos, realizando acciones de
control de vectores y de control de fauna urbana que ocasione dafios o perjuicios a la comunidad.

ARTICULO 81: Departamento de gestion de residuos, encargado de fiscalizar el cumplimiento del servicio
ficitado, a fin de velar por el derecho de los habitantes de la comuna a vivir en espacios publicos y calles
limpios, debiendo para ello aplicar todas las herramientas contenidas en la bases y contratos de
concesién.

ARTiCULO'82: Inspector de departamento de gestion de residuos, encargado de velar por el
cumplimiento de la normativa legal vigente aplicable a la gestion del relleno, como asi mismo fiscalizar el
trabajo de fa empresa concesionaria.

ARTICULO 83: Departamento de paisajismo urbano, encargado de la mantencion de las areas verdes
existentes y planificar la construccion de nuevas areas en la comuna.

ARTICULO 84: Unidad de Inspeccion técnica de Servicio, encargada de controlar el cumplimiento de los
contratos de mantencién de areas verdes y equipamiento de la comuna. Mantencion de espacios no
licitados y planificar la construccion de nuevas areas verdes o arborizaciones.

ARTICULO 85: Unidad de Construccion y Areas verdes, encargada de contribuir en la construccion de
plazas y areas verdes. :

ARTICULO 86: Unidad de Arbolado Urbano, encargada de la mantencion del arbolade urbano existente y
planificar la plantacion de nuevas especies.

La Unidad estara conformada ademas por {a sub unidad de manejo y extraccién de arbolado.

ARTICULO 87: Departamento de Medio Ambiente, es el encargado de contribuir al mejoramiento del
medio Ambiente de ia Comuna.

La misién de este departamento serd procurar la proteccion del Medio Ambiente de la Comuna,
especialmente a través de la coordinacién de organismos pUblicos y privados, a través de la realizacion de
acciones que buscan un Medio Ambiente libre de contaminacion.

ARTICULO 88: Ei Departamento de Medio Ambiente, estara integrado por las siguientes unidades:
a) Unidad de zoonosis (control de plagas)

b} Unidad de Gestion ambiental.

c) Unidad Clinica Veterinarfa.

ARTICULO 89: DIRECCION DE INSPECCION.

Direccion conformada por un Director de Inspeccion, quien debera velar por el cumplimiento de las leyes,
normativas, instrucciones y ordenanzas municipales que regulen el desarrollo de las actividades en la
comuna.

ARTICULO 90: La Direccién de Inspeccién tendra como principal funcion fiscalizar, Inspeccionar, emitir
informes de acuerdo a marcos juridicos establecidos para la iniciacién de alguna actividad econdmica, el
comercio ambulante, hacer cumplir algunos aspectos de transito, gestionar ia recuperacién de
morosidades con el municipio, dar respuesta a los requerimientos presentados por la comunidad,
controlar las patentes de alcohol de acuerdo a la normativa vigente, informar de hechos representados
por la comunidad en general o a si mismo que vulneran lo establecido por el municipio o ias normativas
aplicables a esta Direccion para su funcionamiento.

Ademas la Direccién de Inspeccion tendra las siguientes funciones especificas:
a) Controlar las patentes de alcoholes de acuerdo a la hormativa vigente,
) Fiscalizar a los comercianies ambulantes.
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c) Fiscalizar y cursar infracciones en su caso, a los vehiculos mal estacionados.

d) Notificar a los contribuyentes que se encuentren en alguna situacion de morosidad.
e) Fiscalizar las patentes comerciales de los distintos establecimientos comerciales.
f) Fiscalizar el correcto uso de los vehiculos que se encuentren a su cargo.

ARTICULO 91: La Direccion de Inspeccion estara formada ademas por una secretaria, una Unidad de
Fiscalizacion, de Inspecciones y Notificaciones, Inspeccion de Transito, Inspectores de Comercio
Ambulante, Seguridad Ciudadana y Personal Operativo.

ARTICULO 92; Unidad de Fiscalizacion, encargada de realizar la planificacion, fiscalizacion en terreno,
analizar y evaluar morosidad patentes, en coordinacién con patentes comerciales, analizar y avaluar
morosidad derechos de aseo en coordinacion con el departamento  de rentas, realizando ademas,
controles periédicos del comercio autorizado y coordinar operativos con Carabineros de Chile y Policia de
Investigaciones cuando corresponda.

ARTICULO 93: Inspecciones y notificaciones, principal funcion es nofificar citaciones, elaboracion de
informes, respuestas documentacion municipal. Ademéas de estampar claramente la notificacién
entregada, sefalando fecha y hora del notificado, nombre, Rut y firma del que recibe, una vez realizado e!
acto debera hacer entrega de dichas copias a los respectivos juzgados estampando fecha y hora de ia
entrega.

ARTICULO 94: inspeccion de transito, tiene como principal funcién planificar fiscalizaciones en terreno,
notificar segin ley vigente, elaborar informe al tribunal ademas realiza controles periédicos y diarios del
estacionamiento vehicular en el area central de manera primordial, procediendo a infraccionar a los que
no cumplen con la normativa respectiva, elaborando o confeccionando un parte que sera pegado en los
vidrios delanteros preferentemente de los vehiculos infraccionados y dando a conocer dichos partes a los
respectivos Juzgados de Policia Local.

ARTICULO 95: Inspectores comercio ambulante, encargados de realizar la notificacion de morosidad,
fiscalizacién en terreno, elaboracion de informes, ademas realiza controles periédicos del comercio
ambulante autorizado, solicitando los permisos respectivos, que estén frabajados por los destinatarios
propios del permiso, que estén cumpliendo las leyes y ordenanzas respectivas.

ARTICULO 96: Seguridad Ciudadana, tiene como funcién realizar una labor permanente preventiva y
disuasiva en la comuna con la finalidad de prevenir la comisién de hechos que sean constitutivos de
delito.

ARTICULO 97: Personal Operativo, encargado de entregar seguridad publica las 24 horas del dia.

ARTICULO 98: DEPARTAMENTO OPERATIVO COMUNITARIOQ, departamento encargado de resolver
los requerimientos de la comunidad, especificamente en temas como; alumbrado plblico, semaforizacion,
calles, caminos alcantarillados etc., frabajo que se realizara a través de las siguientes sub-unidades;

a) Bacheadora: encargada de mantener en buen estado las superficies para el desplazamiento de
vehiculos,

b) Alcantariliado: mantener en buen estado las redes de descarga de aguas iluvias.

c) Alumbrado: Proporcionar iluminacién a las instituciones y eventos que realice el municipio.

d) Canales: mantener limpio los canales y regueros para el franquilo flujo <;|e las aguas.

e) Seméaforos: En conjunto cbn la Direccidn de transito mantendra en correcto funcionamiento los

sistemas de control de cruces.
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f Sefializacion horizontal y vertical: Unidad encargada de la instalacion de sefialética en la via
pliblica con el objeto de prevenir he informar areas de transito peatonal y vehicular.

o) Instalaciones Sanitarias: construir y reparar las instalaciones sanitarias en los recintos y colegios
municipales.

h) Soldadura y maguinaria pesada: prestar apoyo a la unidad.

i) Caminos: Unidad encargada del mejoramiento de puentes y caminos.

ARTICULO 99: DESARROLLO ECONOMICO: E! Departamento de Desarrolio Economico es el
encargado de formular, ejecutar y coordinar, dentro de su ambito y cuando corresponda, estudios,
programas y proyectos de desarrolio econémico comunal. Ademas realizar las medidas relacionadas con
capacitacién laboral, promocion de empleo, fomento productivo, turismo y promocion del desarrolio
econdmico de la comuna.

ARTICULO 100; Encargado de Fomento Productivo, su principal funcién seré potenciar y generar
capacidades en loas/as emprendedores/as, a través de asesorias especializadas, que permitan contribuir
a la mejora productiva y competitiva de sus negocios, mejorando su rubro, fomentando la diversificacion
de las actividades ejecutadas, mejorando el mercado de insumos, productos y servicios del habitante
rural, dandole valor agregado.

ARTICULO 101: RELACIONES PUBLICAS, departamento encargado de elaborar los programas de
difusion que conciten interés de la comunidad, mantener informada a la comunidad de las actividades
relevantes del Municipio y dirigir toda aquella actividad que diga relacion con los medios de comunicacion
en general.

ARTICULO 102: JUZGADOS DE POLICIA LOCAL, en la comuna habran tres juzgados de policia local
que tendran las competencias para conocer y juzgar todos los asuntos que la ley 15.231, 18.287 y
demas leyes especiales encarguen como materia de su competencia.

ARTICULO 103: Los Juzgados de Policia Local, conoceran principalmente las siguientes materias:

. " Infracciones a la Ley 18.290 (de Transito).

. Infracciones a la Ley General de Urbanismo y Construccion y la ordenanza municipal DFL 458,

. Infracciones a la Ordenanzas Municipales.

. Infracciones a la Ley de Rentas Municipales.

. Infracciones a la Ley sobre Expendio y Consumo de Bebidas Alcohélicas 19.925.

. Infracciones a la Ley 19.537 (Sobre Copropiedad Inmobiliaria).

. Infracciones a la Ley 19.496 (Establece Normas de Proteccién de los Defechos de los
Consumidores).

¢ Infracciones a la Ley 18.700 (Organica Constitucional sobre Votaciones Populares y Escrutinios).
. Infracciones a Ley 19.303 (Establece Obligaciones a Entidades que indica DS 1.772 sobre
Seguridad de ias Personas).

. infracciones a Ia Ley 20.105 (del Tabaco).
. Otras materias que la ley encargue dentro de la esfera de su competencia.

ARTICULO 104; Los Juzgados de Policia Local estaran formados por un Juez letrado, un secretario,
actuarios y demas funcionarios administrativos que realizaran la funcién administrativa de los respectivos
Juzgados.
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ARTICULO 10§: Los Juzgados de Policla Local, ejerceran su jurisdiccion dentro de la comuna y se
dividiran su competencia de acuerdo a un criterio geografico.

ARTICULO 106: SERVICIOS TRASPASADQS, son aquellos servicios sefialados en el parrafo 4°, art. N°
23, de la ley N° 18.695, Orgénica Constitucional de Municipalidades.

. ARTICULO 107: los Servicios Traspasados de la municipalidad son:

a) Direccién Comunal de Salud.
b) Direccion de Educacion Municipal
c) Cementerio Municipal.
GISTRESE Y
= ARCHIVESE.
; ,?"’;1\\3"“5'352
i
13
X‘{ -

SONIA LOLAS MAGNA
SECRETARIO MUNICIPAL (S)
JCDA/SLM/cvt .
DISTRIBUCION:

- Archivo Alcaldia

- Direc. de Finanzas

- Direc. de Obras Municipales

- Depto. Juridico

- Secplan

. Direc. Medioambiente, Aseo y Ornato
- Direc. de Inspeccion

- Primer Juzgado de Policia Local

- Segundo Juzgado de Policia Local
- Tercer Juzgado de Policia Local

- Direc. de Des. Comunitario

- Direc. de Transito

- Adm. Cementerio

- Of. Transparencia

- Concejo

- Secretaria Municipal

- Depto. Control
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